
    

หมายเหตุ : โปรดแนบหลักฐานส าเนาค าสั่งไปราชการ หรือส าเนาแบบใบลาที่ได้รับค าสั่งอนุญาตแล้ว 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ............................................................................................................................. ........................ 
ที่ ................................................................................ วันที ่.................................................................... .......... 
เร่ือง ขออนุญาตไปต่างประเทศ 

เรียน อธิการบดี 

ข้าพเจ้า................................................................................ต าแหน่ง…………………………..…………………. 
สังกัด...................................................................................ประเภทบุคลากร  ข้าราชการ  ลูกจ้างประจ า 
 พนักงานมหาวิทยาลัย  พนักงานราชการ  พนักงานชั่วคราว ได้รับอนุญาตให้ 

  ไปราชการ 

  ไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติงานวิจัย  
  ลาพักผ่อนประจ าปี  ตั้งแต่วันที่ ................................. ถึง ............................ ..... รวม ............ วัน 

   ลากิจส่วนตัว  ตั้งแต่วันที่ ................................. ถึง ................................. รวม ............ วัน
   อ่ืนๆ ............................................................................................................................................... 
 ในการนี้มีความประสงค์ ที่จะเดินทางไปต่างประเทศ ณ.........................................................................  
ตั้งแต่วันที่ .......................................................... ถึง .......................................................... รวม .................. วัน 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตการเดินทางไปต่างประเทศในครั้งนี้ด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 

(ลงชื่อ) .......................................................... 
         ( ........................................................) 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
............................................................................................................................. ................................................ 
............................................................................................................................. ................................................ 

         (ลงชื่อ) ............................................................ 
              (…………………………………….……….….) 

        (ต าแหน่ง)........................................................ 
 …………./……………………../…………. 

ค าสั่ง 
  อนุญาต     ไม่อนุญาต เนื่องจาก .............................................................. ................................  

 
        (ลงนาม) .......................................................... อธิการบดี 

        ( ........................................................) 
 …………./……………………../…………. 
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(เริ่มใช้เมื่อวันท่ี 1 มิถุนายน 2557) 
 


