
 
แนวปฏิบัติการใช้เทคโนโลยีทางการศึกษาแบบออนไลน์ 
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แนวปฏิบัติที่ดี (Good Practice) หมายถึง วิธีการหรือขั้นตอนการปฏิบัติที่ท าให้องค์กรประสบ
ความส าเร็จหรือสู่ความเป็นเลิศตามเป้าหมายเป็นที่ยอมรับในวงวิชาการหรือวิชาชีพนั้นๆ มีหลักฐานของ
ความส าเร็จปรากฏชัดเจน โดยมีการสรุปวิธีปฏิบัติหรือขั้นตอนการปฏิบัติตลอดจนความรู้และประสบการณ์บันทึก
เอกสารเป็นเอกสสารเผยแพร่ให้หน่วยงานภายในหรือภายนอกสามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้  
 

วัตถุประสงค์ของแนวปฏิบัติการใช้เทคโนโลยีทางการศึกษาแบบออนไลน์ 
1. เพ่ือใช้เป็นแนวทางส าหรับการเรียนการสอนในสถานการณ์ที่ท าให้ไม่สามารถจัดการเรียนการสอนแบบ

ปกติได้  
2. เพ่ือพัฒนาการรูปแบบสอน และการจัดการเรียนรู้โดยใช้เทคโนโลยีที่สอดคล้องกับทักษะในศตวรรษที่ 21 
3. เพ่ือน าไปปรับใช้ในการเผยแพร่ความรู้และบริการวิชาการให้กับบุคคลทั่วไปในด้านมหาวิทยาลัยที่

ส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
 

ขอบเขต เนื่องจากสถานการณ์ในปัจจุบันของประเทศไทย จากการแพร่ระบาดของไวรัสโคโรนา 2019       
หรือโควิด-19 ท าให้ต้องมีการปรับรูปแบบการจัดการเรียนการสอนแบบผสมผสาน (Blended) เป็นการจัด      
การเรียนการสอนในห้องเรียนควบคู่กับการจัดการเรียนการสอนแบบออนไลน์ โดยมีการปรับวิธีการจัดการเรียน
การสอน การวัดและประเมินผล ให้ยังคงความครบถ้วนของเนื้อหา สมรรถนะ และผลลัพธ์การเรียนรู้ตามท่ีก าหนด
ไว้ใน มคอ.3 ส าหรับรายวิชาที่เปิดสอนและมีการจัดท าระบบการเรียนการสอนแบบออนไลน์ ประจ าปีการศึกษา 
2563 ได้แก่ ในภาคการศึกษาที่ 1 รายวิชา AGED1101 หลักการเกษตรเบื้องต้น และ EED 3217 เกษตรส าหรับ
ครูประถมศึกษา จัดการเรียนการสอนแบบออนไลน์โดยใช้ Platform เป็น Facebook Group ร่วมกับ Microsoft 
Team และในภาคการศึกษาที่ 2 รายวิชา EED 3217 เกษตรส าหรับครูประถมศึกษา จัดการเรียนการสอนแบบ
ออนไลน์โดยใช้ Platform เป็น Microsoft Team ประกอบกับการใช้สื่อการเรียนรู้เป็นเอกสารประกอบการสอน 
รูปภาพประกอบ และคลิปวีดีโอในลักษณะของการน าเสนอผ่านโปรแกรม Power Point ควบคู่กับการบรรยาย
ภาคทฤษฎี ตลอดจนมีการมอบหมายงาน การจัดส่งงาน การส่งผลการเรียน และการรายงานผลการเรียนใน
รูปแบบออนไลน์ด้วย   

 

 

 

 



¶ การใช้ Facebook Group  

 
 

¶ การใช้ Microsoft Team 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวปฏิบัติของคณะเทคโนโลยีการเกษตร มี 7 ขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 
ขั้นตอน แนวปฏิบัติ หมายเหตุ 

1. การเตรียมการ Ä คัดเลือกรายวิชาท าสื่อออนไลน์  
Ä วิเคราะห์เป้าหมายการจัดท าสื่อ  
Ä รวบรวมข้อมูลใหม่/ปรับข้อมูลเก่าให้
ถูกต้องทันสมัย 
Ä ก าหนดเนื้อหาในแต่บทเรียน 
 
 
Ä ก าหนรูปแบบของ Platform และสื่อ 
 
 
Ä การเตรียมความพร้อมอุปกรณ์ในการ
สอน  
การท าสื่อ การเรียนรู้ ช่องทางการติดต่อ 
Ä สร้างความคิดในการท าสื่อ  

¶ ระบุวิชา 

¶ ตรวจสอบ มคอ. 3 
วัตถุประสงค์ ค าอธิบาย 
รายวิชา 

¶ ตรวจสอบผลการเรียนรู้ 
TQF ตามความรับผิดชอบ
หลักและความรับผิดชอบ
รอง ให้สอดคล้องกับแผนที่
การกระจายความ
รับผิดชอบมาตรฐานผลการ
เรียนรู้ของรายวิชา 
(Curriculum Mapping) 
ทั้ง 6 ด้าน 

¶ ศึกษาคุณสมบัติ Platform 
และเทคนิคการท าสื่อ 

¶ คอมพิวเตอร์ โทรศัพท์ 
อีเมลล์ Facebook,  
Microsoft Team, Line 

2. การออกแบบบทเรียน Ä ในแต่ละบทให้จัดการแบ่งเนื้อหาให้ได้
ตามเวลา หากบทไหนมีเนื้อหายาว ให้ปรับ
แบ่งตามความเหมาะสม 
Ä ออกแบบบทเรียนให้ครบทุกบท จัดวาง
เนื้ อหา ภาพประกอบ คร่ าวๆ  พร้อม
ตรวจสอบความถูกต้อง 
Ä น าสไลด์ทั้งหมดมาพิจารณาในส่วนของ
กิจกรรมที่จะสอดแทรก และการตอบผล
การเรียนรู้ที่ผู้เรียนจะได้รับเมื่อเรียนจบ 

¶ สไลด์บทเรียนที่มี เนื้อหา
มากให้สรุป และปรับลด
เนื้ อ ห า ล ง  อ า จท า เ ป็ น
เ อ ก ส า ร อ่ า น ป ร ะ ก อ บ
เพ่ิมเติมในรายละเอียด 

¶ ใช้อินโฟกราฟฟิก ภาพหรือ
ข้อมูลทางสถิติประกอบให้
น่าเชื่อถือ และน่าสนใจ 
 



ขั้นตอน แนวปฏิบัติ หมายเหตุ 
3. การวางแผนงานและ
แผนการเรียน 

Ä น าบทเรียนมาเรียงล าดับ เพ่ิมส่วน
อธิบายวิธีการเรียนรู้  ขั้นตอนการท า
กิจกรรม การส่งกิจกรรม การเตรียมตัว
สอบ การสืบค้นเอกสารอ่านประกอบ การ
สอบ การรายงานคะแนน การโต้แย้ง
คะแนนต่างๆ โดยเขียนผั งงานล าดับ
กิจกรรมตลอดแผนการจัดการเรียนเทียบ
กับปฏิทินวิชาการ 

¶ ควรจัดเนื้อหาให้พอดีกับ
ช่วงสอบโดยผู้เรียนมีเวลา
ทบทวน การส่งกิจกรรมให้
สัมพันธ์กับทีมผู้สอนให้แล้ว
เ ส ร็ จ ก่ อน เ ริ่ ม ผู้ ส อน ใน
หัวข้อต่อไป  

4. การจัดท าข้อมูล 
ค าอธิบายเพ่ือแนะน า
รายวิชา การเรียนการ
สอนในภาพรวม และ
แนะน าผู้สอน 

Ä การจัดท า layout เพ่ือน าเสนอเนื้อหา
ที่จ าเป็นตามล าดับ การสอดแทรกข้อมูล
ประกอบ แนะน าเว็ปลิงค์ E-book การใช้
อินโฟกราฟฟิกประกอบเนื้อหา  

¶ ก า ร ใ ช้ ภ า ษ า แ ล ะ สี  
ข้อมูลภาพที่น่าสนใจดึงดูด 
การปรับแต่งข้อมูลให้ทัน
เหตุการณ์  

5. การสร้างสื่อและเริ่ม
ด าเนินการจัดเนื้อหาให้
สอดคล้องกับแผนงาน
และแผนการเรียน 

Ä ผู้จัดการรายวิชาด าเนินการให้นักศึกษา
เข้ากลุ่ม แนะน ารายวิชา ข้อควรปฏิบัติตาม 
มคอ.3 การล าดับผู้สอน การล าดับเนื้อหา 
การเก็บคะแนนและเกรด การสอบ การส่ง
งานต่างๆ  

¶ การสอดแทรกกิจกรรม 
ภาระงานต่างๆ ในรอบ
สัปดาห์เพื่อไม่ให้เนื้อหาเก่า 
ผู้เรียนรับทราบการเรียน
ตลอดเวลา คอยกระตุ้นการ
เรียนรู้และเกิดโอกาสให้
ผู้เรียนได้แลกเปลี่ยนเรียนรู้
ผ่าน Facebook และ 
Microsoft Team 

6. การเพ่ิมเอกสาร
ประกอบการเรียนและ
เนื้อหา 

Ä ผู้จัดการรายวิชาประสานอาจารย์
ผู้สอนน าเอกสารขึ้นระบบล่วงหน้า และ
แนะน าผู้สอนใหม่ การเชื่อมโยงเนื้อหากับ
ผู้สอนเดิม 

¶ ตรวจสอบกับ มคอ. 3 ว่า
เ นื้ อ ห า  ผ ล ก า ร เ รี ย น รู้  
สัดส่วนคะแนน ครบถ้วน 
และสอดคล้องกัน 

7. การประเมินผลและ
แก้ไขบทเรียนออนไลน์  

Ä ผู้จัดการรายวิชาด าเนินการรวบรวม
คะแนนเก็บ คะแนนสอบ และแจ้งประกาศ
สิ้นสุดการเรียนการสอนออนไลน์ แจ้งวัน

¶ การปรับแก้ไขปัญหาการใช้
ระบบออนไลน์ในการเรียน
การสอนมีการด าเนินการ



ขั้นตอน แนวปฏิบัติ หมายเหตุ 
สอบปลายภาคเรียนและการประเมินความ
พึงพอใจการจัดการเรียนการสอนใน
ร า ย วิ ช า  น า ผ ล ก า ร ป ร ะ เ มิ น แ ล ะ
ข้อเสนอแนะจากนักศึกษาและอาจารย์มา
พิจารณาปรับปรุงสื่อ ระบบ Platform ใน
ปีการศึกษาต่อไป  

ตลอดภาคเรียน ส่วนการ
ปรับปรุงแก้ ไขเนื้ อหาให้
ทันสมัยและกิจกรรมต่างๆ 
ปรับในขั้นตอนเตรียมการ
ทุกภาคเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ KM 3.1 : แผนการจัดการความรู้ที่ 1 การผลิตบัณฑิต 
ชื่อหน่วยงาน : คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
ประเด็นการจัดการความรู้ 1 : การจัดการเรียนการสอนผ่านระบบออนไลน์ 
องค์ความรู้ที่จ าเป็น : แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดท าบทเรียนออนไลน์ 
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย: ยุทธศาสตร์ที่ 1 ผลิตและพัฒนาครู และบุคลากรทางการศึกษา 
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน คณะเทคโนโลยีการเกษตร : ยุทธศาสตร์ที่ 1 ผลิตบัณฑิตครูและบัณฑิตที่มีคุณภาพ 
ล าดับ กิจกรรม ระยะเวลา ตัวช้ีวัด เป้าหมาย กลุ่มเป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 

1 การก าหนดความรู้หลักที่จ าเป็น 
วิธีการสู่ความส าเร็จ 
1. ประชุมคณะกรรมการการจัดการความรู้ 

(KM) 
ประจ าปีการศึกษา 2563 (ปีงบประมาณ 
2564) เพ่ือก าหนดความรู้ที่จ าเป็น 

 
 

ม.ค. 64 

 
 
1. องค์ความรู้ด้านการ

จัดท าบทเรียน/ สื่อ
การเรียนการสอน
ออนไลน์ 

 
 

1 ชุด 

 
 

อาจารย์ประจ าคณะ
เทคโนโลยีการเกษตร 

 
 

คณะกรรมการ 
KM 

2 การเสาะหาความรู้ที่ต้องการ  
วิธีการสู่ความส าเร็จ 
1. เชิญอาจารย์ในคณะที่มีประสบการณ์การ

สอนผ่านระบบออนไลน์มาบอกเล่า
วิธีการจัดท าบทเรียนออนไลน์ 

2. เชิญวิทยากรที่มีความเชี่ยวชาญด้านการ
จัดท าสื่อการสอนออนไลน์ มาถ่ายทอด
ความรู้ 

 
 

ก.พ. 64 

 
 
1. ต้นแบบองค์ความรู้ 
2. แนวทางในการ

จัดท าบทเรียน
ออนไลน์และการ
จัดการเรียนการ
สอนผ่านระบบ
ออนไลน์ 

 
 

1 คน 
1 แนวทาง 

 
 

อาจารย์ประจ าคณะ
เทคโนโลยีการเกษตร 

 
 

คณะกรรมการ 
KM 



แบบ KM 3.1 : แผนการจัดการความรู้ที่ 1 การผลิตบัณฑิต 
ชื่อหน่วยงาน : คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
ประเด็นการจัดการความรู้ 1 : การจัดการเรียนการสอนผ่านระบบออนไลน์ 
องค์ความรู้ที่จ าเป็น : แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดท าบทเรียนออนไลน์ 
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย: ยุทธศาสตร์ที่ 1 ผลิตและพัฒนาครู และบุคลากรทางการศึกษา 
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน คณะเทคโนโลยีการเกษตร : ยุทธศาสตร์ที่ 1 ผลิตบัณฑิตครูและบัณฑิตที่มีคุณภาพ 
ล าดับ กิจกรรม ระยะเวลา ตัวช้ีวัด เป้าหมาย กลุ่มเป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 

3 การสร้างความรู้/แนวปฏิบัติ 
วิธีการสู่ความส าเร็จ 
1. ประชุมอาจารย์ประจ าคณะ

เทคโนโลยีการเกษตร เพ่ือร่วมกันสร้าง
แนวปฏิบัติในการจัดการเรียนการสอน
ผ่านระบบออนไลน์ 

 
 

มี.ค. 64 
 

 
 
1. แนวปฏิบัติในการ

จัดการเรียนการ
สอนผ่านระบบ
ออนไลน์ 

 
 

1 แนวปฏิบัติ 

 
 

อาจารย์ประจ าคณะ
เทคโนโลยีการเกษตร 

 
 

คณะกรรมการ
การจัดการ

ความรู้คณะฯ 

4 การประยุกต์ใช้ความรู้/แนวปฏิบัติ 
วิธีการสู่ความส าเร็จ 
1. น าแนวปฏิบัติที่ได้ไปประยุกต์ใช้ 

 
 

เม.ย. –  
พ.ค. 64 

 
 
1. จ านวนรายวิชาที่

จัดการเรียนการ
สอนผ่านระบบ
ออนไลน์ 

 
 

2 รายวิชา 

 
 

อาจารย์ประจ าคณะ
เทคโนโลยีการเกษตร 

 
 

คณะกรรมการ 
KM 

5 การแบ่งปันแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
วิธีการสู่ความส าเร็จ 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 



แบบ KM 3.1 : แผนการจัดการความรู้ที่ 1 การผลิตบัณฑิต 
ชื่อหน่วยงาน : คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
ประเด็นการจัดการความรู้ 1 : การจัดการเรียนการสอนผ่านระบบออนไลน์ 
องค์ความรู้ที่จ าเป็น : แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดท าบทเรียนออนไลน์ 
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย: ยุทธศาสตร์ที่ 1 ผลิตและพัฒนาครู และบุคลากรทางการศึกษา 
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน คณะเทคโนโลยีการเกษตร : ยุทธศาสตร์ที่ 1 ผลิตบัณฑิตครูและบัณฑิตที่มีคุณภาพ 
ล าดับ กิจกรรม ระยะเวลา ตัวช้ีวัด เป้าหมาย กลุ่มเป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 

1. ประชุมอาจารย์ประจ าคณะ
เทคโนโลยีการเกษตร เพ่ือแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ระหว่างคณาจารย์ในคณะ  

2. การจดักิจกรรม เวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้กับ
หน่วยงานอื่น 

พ.ค. 64 
 
 

พ.ค. 64 

1. แนวปฏิบัติในการ
จัดการเรียนการ
สอนผ่านระบบ
ออนไลน์ (ฉบับ
ปรับปรุง) 

1 แนวปฏิบัติ อาจารย์ประจ าคณะ
เทคโนโลยีการเกษตร 

คณะกรรมการ 
KM 

6 การปรับปรุงเป็นชุดความรู้ 
วิธีการสู่ความส าเร็จ 
1. ประชุมคณะกรรมการการจัดการความรู้ 

(KM) เพ่ือสร้างแนวปฏิบัติที่ดีในการ
จัดการเรียนการสอนผ่านระบบออนไลน์ 

 

 
 

มิ.ย. 64 

 
 
1. แนวปฏิบัติที่ดีใน

การจัดการเรียนการ
สอนผ่านระบบ
ออนไลน์ 

 
 

1 แนวปฏิบัติ 

 
 

คณะกรรมการการ
จัดการความรู้คณะฯ 

 
 

คณะกรรมการ 
KM 

7 การประเมินผลการด าเนินงาน และรายงาน
ต่อมหาวิทยาลัย 
วิธีการสู่ความส าเร็จ 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 



แบบ KM 3.1 : แผนการจัดการความรู้ที่ 1 การผลิตบัณฑิต 
ชื่อหน่วยงาน : คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
ประเด็นการจัดการความรู้ 1 : การจัดการเรียนการสอนผ่านระบบออนไลน์ 
องค์ความรู้ที่จ าเป็น : แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดท าบทเรียนออนไลน์ 
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย: ยุทธศาสตร์ที่ 1 ผลิตและพัฒนาครู และบุคลากรทางการศึกษา 
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน คณะเทคโนโลยีการเกษตร : ยุทธศาสตร์ที่ 1 ผลิตบัณฑิตครูและบัณฑิตที่มีคุณภาพ 
ล าดับ กิจกรรม ระยะเวลา ตัวช้ีวัด เป้าหมาย กลุ่มเป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 

1. ประชุมคณะกรรมการการจัดการ
ความรู้ของคณเทคโนโลยีการเกษตร 
เพ่ือประเมินผลการด าเนินงานและ
รายงานผลต่อมหาวิทยาลัย 

ก.ค. 64 1. รายงานการ
ประเมินผลการ
จัดการความรู้ 

1 ฉบับ คณะกรรมการ KM คณะกรรมการ 
KM 

 
ผู้เสนอ........................................................... 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์อัตถ์  อัจฉริยมนตรี) 
ต าแหน่ง  รองคณบดีฝ่ายบริหารและแผนงาน 
ผู้บริหารสูงสุดด้านการจัดการความรู้ (CKO) 

 
ผู้อนุมัติ.............................................................. 

(รองศาสตราจารย์ ดร.วัชรพงษ์  วัฒนกูล) 
ต าแหน่ง  คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร 

ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน (CEO) 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการสร้างรายวิชาออนไลน์ด้วย Facebook Group 
 

Login เข้า Facebook 
 

(กรณีท่ียังไม่ได้สมัครสมาชิกให้ท าการสมัครให้เรียบร้อยก่อน) 

 
สร้างกลุ่มรายวิชาและตั้งค่าต่างๆ เกี่ยวกับกลุม่ 

 

(ควรตั้งชื่อตามรายวิชาเพ่ือความเป็นระบบและง่ายต่อการค้นหา) 

 
เพ่ิมสมาชิกเข้ากลุ่ม 

 

1. ผู้สอนสร้าง QR code ส าหรับการขอเข้าร่วมกลุ่มแล้วเผยแพร่ในสื่อกลาง 
2. ผู้สอนเพิ่มผู้เรียนเอง กรณีเป็นเพื่อน / ทราบชื่อผู้ใช้ 

3. ผู้เรียนค้นหากลุ่มจากชื่อกลุ่มเพ่ือเข้าร่วม และเพ่ิมเพ่ือนเข้าร่วมกลุ่ม 
 

 
ผู้สอนบริหารจัดการรายวิชา ดังนี้ 

 

แจ้งข่าวสารนัดหมายกับผู้เรียน 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร/ภาพ วีดีโอคลิปเกี่ยวกับการเรียนการสอน 

มอบหมายงาน การบ้าน หรืองานกลุ่ม 
สอบถาม หรือแลกเปลี่ยนความคิดเห็นกับผู้เรียน 

ส ารวจความคิดเห็น (Poll) 
ติดตามผู้เรียนเป็นรายบุคคลผ่านกล่องข้อความ (messenger inbox) 

 

 
ออกจากระบบหลังเสร็จสิ้นกิจกรรมการเรียนการสอน 

 
 
 

 



ข้อดี       - ใช้งานง่ายและสะดวก เนื่องจากผู้เรียนส่วนใหญ่มีการใช้งาน Facebook ในชีวิตประจ าวันอยู่แล้ว  
      - อัพโหลดไฟล์ แชร์ไฟล์ได้หลายรูปแบบ และแสดงความคิดเห็นในกล่องโต้ตอบกับไฟล์นั้นๆ ได้ทันที 
      - สามารถใช้กับอุปกรณ์ได้หลากหลายทั้งคอมพิวเตอร์ แท็บเล็ต สมาร์ทโฟน  
      - สามารถเข้าถึงได้จากทุกที่ ทุกเวลา และมีการแจ้งเตือน ท าให้สื่อสารถึงกันได้อย่างรวดเร็ว 
 

ข้อจ ากัด    - ระบบไม่เป็นทางการเท่าที่ควร ทั้งการแสดงตัวตน และอาจละเมิดความเป็นส่วนตัวในการใช้งาน 
     - ต้องใช้โปรแกรมอ่ืนเสริมในการใช้งานบางอย่าง เช่น การรวบรวมงาน การทดสอบ 

      - อาจมีการเข้าร่วมจากผู้ใช้หรือเครือข่ายที่ไม่รู้จัก ท าให้เกิดการรบกวนหรือลักลอบขโมยข้อมูลได้ 

 
ตัวย่างการเรียนการสอนจากห้องเรียนออนไลน์รายวิชา AGED1101 หลักการเกษตรเบื้องต้น 

¶ การสร้างห้องเรียนออนไลน์ด้วย Facebook Group และการแนะน ารายวิชาตามแผนการสอน (Course 
Syllabus) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



¶ การอัพโหลดไฟล์เอกสารประกอบการสอนผ่าน Facebook Group 

 
 

¶ การมอบหมายงานและจัดส่งงานผ่าน Facebook Group 

 
 
 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการสร้างรายวิชาออนไลน์ด้วย Microsoft Team 
 

Login เข้า Microsoft Team 
 

(กรณีท่ียังไม่ได้สมัครสมาชิกให้ท าการสมัครให้เรียบร้อยก่อน) 

 
สร้างกลุ่มรายวิชาและตั้งค่าต่างๆ เกี่ยวกับกลุม่ 

 

(ควรตั้งชื่อตามรายวิชาเพ่ือความเป็นระบบและง่ายต่อการค้นหา) 

 
เพ่ิมสมาชิกเข้ากลุ่ม 

 

1. ผู้สอนสร้าง QR code ส าหรับการขอเข้าร่วมกลุ่มแล้วเผยแพร่ในสื่อกลาง 
2. ผู้สอนเพิ่มผู้เรียนเอง ด้วยรหัสนักศึกษา 

3. ผู้เรียนค้นหากลุ่มจากชื่อกลุ่มเพ่ือเข้าร่วม และเพ่ิมเพ่ือนเข้าร่วมกลุ่ม 
 

 
ผู้สอนบริหารจัดการรายวิชา ดังนี้ 

 

แจ้งข่าวสารนัดหมายกับผู้เรียน 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร/ภาพ วีดีโอคลิปเกี่ยวกับการเรียนการสอน 

มอบหมายงาน การบ้าน หรืองานกลุ่ม 

บรรยายสดผ่าน Microsoft Team 
สอบถาม หรือแลกเปลี่ยนความคิดเห็นกับผู้เรียน 

ส ารวจความคิดเห็น (Poll) 
ติดตามผู้เรียนเป็นรายบุคคลผ่านกล่องข้อความ (messenger inbox) 

 

 
ออกจากระบบหลังเสร็จสิ้นกิจกรรมการเรียนการสอน 

 
 
 



ข้อดี       - ใช้งานง่ายและสะดวก เนื่องจากเป็นระบบที่เป็นทางการส าหรับการจัดการเรียนการสอน 
      - อัพโหลดไฟล์ แชร์ไฟล์ได้หลายรูปแบบ และแสดงความคิดเห็นในกล่องโต้ตอบกับไฟล์นั้นๆ ได้ทันที 
      - สามารถถ่ายทอดสดและบันทึกเป็นคลิปวีดีโอส าหรับการเรียนรู้ย้อนหลังได้ 

     - มีระบบการจัดส่งและรวบรวมงาน และการทดสอบแบบต่างๆ 
      - สามารถใช้กับอุปกรณ์ได้หลากหลายทั้งคอมพิวเตอร์ แท็บเล็ต สมาร์ทโฟน  
      - สามารถเข้าถึงได้จากทุกที่ ทุกเวลา และมีการแจ้งเตือน ท าให้สื่อสารถึงกันได้อย่างรวดเร็ว 
 

ข้อจ ากัด    - นักศึกษาอาจจไม่ได้เข้าระบบเป็นประจ าอย่างต่อเนื่อง เหมือนแอปพลิเคชัน Facebook ท าให้อาจ 
       ตกหล่นข่าวสารไม่ทันท่วงที อาจารย์ต้องคอยมีการตรวจสอบและติดตามอย่างเป็นประจ า 

      - อาจมีการเข้าร่วมจากผู้ใช้หรือเครือข่ายที่ไม่รู้จัก ท าให้เกิดการรบกวนหรือลักลอบขโมยข้อมูลได้ 
 

ตัวย่างการเรียนการสอนจากห้องเรียนออนไลน์รายวิชา EED 3217 เกษตรส าหรับครูประถมศึกษา 

¶ การสร้างห้องเรียนออนไลน์ด้วย Microsoft Team และการแนะน ารายวิชาตามแผนการสอน (Course 
Syllabus) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



¶ การอัพโหลดไฟล์เอกสารประกอบการสอนผ่าน Microsoft Team 

 
 

¶ การมอบหมายงานและจัดส่งงานผ่าน Microsoft Team 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



¶ การจัดการเรียนการสอนแบบถ่ายทอดสดผ่าน Microsoft Team 

 
 

 


