


[image: krut_s]	บันทึกข้อความกษ ๐๓

ส่วนราชการ      สำนักงานคณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร     คณะเทคโนโลยีการเกษตร  โทร ๒๔๐๐                                   
ที่          อว ๐๖๑๒.๐๓.๐๑/                           วันที่        
เรื่อง     ขอมอบหมายผู้ปฏิบัติงานแทน  

เรียน	คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร 

[bookmark: _Hlk126703778]ตามที่ข้าพเจ้า........................................................... ตำแหน่ง...............................................ได้ขอ  ลากิจ  ลาพักผ่อน  ลาอื่นๆ (โปรดระบุ).........................ระหว่างวันที่...................................
รวมเป็น ............................วัน
ในการนี้ข้าพเจ้าขอมอบหมายงานในหน้าที่ให้  .......................................................................ตำแหน่ง ............................................................... เป็นผู้ปฏิบัติงานแทนข้าพเจ้าในวันดังกล่าว   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

ลงชื่อ..................................................................     		ลงชื่อ..................................................................     
(………………………………………………………………..)                (………………………………………………………………..)
ตำแหน่ง……………………………………………………                  ตำแหน่ง……………………………………………………
               ผู้มอบหมายงาน                                                    ผู้รับมอบงานหมายภาระงานแทน 

	๑.ความคิดเห็นของ รษก.หัวหน้าสำนักงานคณบดี
............................................................................                                 
.........................................................................	                                

ลงชื่อ ........................................................................
(.................................................................................)  
          รษก.หัวหน้าสำนักงานคณบดี
              วันที่...........................................                                      

	๒.ผลการพิจารณาของผู้บริหาร 
  อนุญาต
  ไม่อนุญาต

ลงชื่อ ..........................................................
(..................................................................)  
คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตร 
                           วันที่........................................... 








ล่าสุด 1๑/๖/๒๕๖๘ 
image1.png




