
คู่มือการใช้ห้องประชุมออนไลน์/โปรแกรม Zoom/วาระการประชุม ระบบ MIS 

1. ขั้นตอนการใชห้อ้งประชุมออนไลน์ > เปิดคอมพิวเตอร์  

> เสียบต่อสาย HDMI กบัเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

  
      > เปิดเบรกเกอร์ (ตรงมมุหอ้ง) > กดเปิดเคร่ือง LCD ท่ีรีโมท 

  
 

 

 

 

 



      > เปิดเคร่ืองเสียง (กดเปิดแอมป์ทั้งสองเคร่ือง) > กดเช็คเสียงท่ีไมโครโฟนโต๊ะ

ประชุม  

 

 
> เสียบสายเสียง (สีด า) เขา้กบัคอมพิวเตอร์ (เสียบรูดา้นซา้ยมือของเคร่ือง

คอมพิวเตอร์) ถา้เป็นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีเอามาเองใหเ้สียบช่องท่ีมีรูปหูฟัง 

  



> เปิดกลอ้ง > เสียบสาย HDMI หลงักลอ้ง > เสียบปลัก๊ไฟ > เช็คดูไฟสีเขียว  

(ในกรณีท่ีสาย HDMI เสียบกบักลอ้งอยูแ่ลว้ใหเ้ปิดสวิตชป์ลัก๊ไฟไดเ้ลย) 

  

 
> เสียบสาย HDMI (จากกลอ้ง) กบักล่อง Capture Box (เสียบช่อง IN) > เสียบสาย 

USB กบัเคร่ืองคอมพิวเตอร์ (ในกรณีท่ีสาย HDMI เสียบกบักล่อง Capture Box อยูแ่ลว้ให้

เสียบสาย USB กบัคอมพิวเตอร์ไดเ้ลย) 

  



2. การใชง้านโปรแกรม Zoom > เปิดโปรแกรม Zoom หนา้จอ > พิมพร์หสัโฮส 

Sign In > e-mail = m_samart17@hotmail.com / password = Samart17  

  
> การส่งรหสัใหก้บัผูเ้ขา้ร่วมประชุม > คลิก Meeting > คลิก Show Meeting 

Invitation > คลิก Copy Invitation ส่งรหสัใหก้บัผูเ้ขา้ร่วมประชุม 

  

 

mailto:m_samart17@hotmail.com


> คลิก New Meeting เร่ิมการประชุม > คลิก Join with computer Audio  

(รหสั Zoom ถา้มีการใชเ้พิ่มเติมหรือใชป้ระชุมในเวลาเดียวกนั ติดตอ่นกัวิชาการ

คอมพิวเตอร์ จะมีรหสัโฮสส ารองให)้ 

  
> การเพิ่มผูเ้ขา้ร่วมประชุม > คลิก Participants > คลิก Admit  

  
> การบนัทึกการประชุม > คลิก Record > เลือก Record on this Computer  

  



> การตั้งค่าไมโครโฟน > คลิกเลือก Microphone (Live Streaming Audio Device) 

> การตั้งค่าล าโพง > คลิกเลือก (Realtek(R) Audio) 

> การตั้งค่ากลอ้ง > คลิกเลือก Live Streaming Video Device 

  
> การแชร์ไฟลก์ารประชุม > คลิก Share Screen > เลือกไฟล ์> คลิก Share 

 



 
 > การแชร์ไฟล ์VDO > คลิก Share Screen > คลิก Share sound > เลือกไฟล ์VDO 

 

 



> การหยดุแชร์ไฟล ์> คลิก Stop Share  

 
> การตั้งค่าใหผู้เ้ขา้ร่วมประชุมแชร์ไฟล ์> คลิกตรงสามเหล่ียม Share Screen > เลือก 

Multiple Participants can share simultaneously 

 
> การแชร์ไปยงั Facebook > คลิก More > คลิกเลือก Live on Facebook (ใหโ้ฮส 

Login Facebook ไวก่้อน) 

 
 

 



> ก าหนดช่ือการประชุม/การสอน > ตั้งค่าการแชร์แบบ บน Timeline หรือ เพจ 

หรือ กลุ่ม > ตั้งค่าการมองเห็น แบบสาธารณะ หรือ แบบเพื่อน หรือเฉพาะฉนั 

 

 
> เร่ิมการแชร์บน Facebook > คลิก Got it 

 
 



> เร่ิมการแชร์บน Facebook จะแสดง LIVE (สีแดง) 

 
> การหยดุแชร์ คลิก Stop Live Stream > ดูการแชร์บน Facebook คลิก View 

Steam on Facebook > การส่งลิงคใ์หผู้ร่้วมประชุม คลิก Copy Streaming Link 

 
 

 

 

 

 



3.  การเขา้ใชง้านระบบ MIS ของคณะ เขา้เวบ็ของคณะ www.facagri.cmru.ac.th/ 

     คลิกเลือก > บริการระบบสารสนเทศ  

 
> เลือกระบบ MIS 

 

 หรือเขา้เวบ็ http://facagri.cmru.ac.th/mis/login.php  

 

     > Login = admin / password = admin  

(ตอ้งการเขา้ใชง้านรหสัตวัเอง ติดต่อนกัวิชาการคอมพิวเตอร์) 

 

 

http://www.facagri.cmru.ac.th/
http://facagri.cmru.ac.th/mis/login.php


> เลือก ขอ้มลูวาระการประชุม  

 
> เลือกช่ือการประชุม (เช่น 4/2564 คณะกรรมการบริหาร) 

 

 



> เปิดไฟลเ์อกสาร > คลิก ตัวเลข ตรงเอกสารแนบ > พิมพม์ติวาระการประชุม  

> คลิก มติ > พิมพม์ติท่ีประชุมในช่องวา่ง > คลิก บันทึกมต ิ

 

 
 

➢ ติดต่อนกัวิชการคอมพวิเตอร์ (เอม็) โทร : 087-1838717 / ID Line : m_samart 


